
 شرایط همکاری با مجتمع صنعت آلتان آزمون چک لیست مدارک جهت اخذ
متقاضی محترم، لطفاً پیش از ارسال درخواست، مدارک زیر را متناسب با نوع همکاری انتخابی تهیه و ارائه نمایید. بررسی و تأیید  

 .مدارک، بر اساس ضوابط شرکت مجتمع صنعت آلتان آزمون انجام خواهد شد
 بخش اول ـ فهرست مدارک موردنیاز

 همکاری آزمایشی  عاملیت فروش نمایندگی  مدارک مورد درخواست لازم 

 ☐ ☐ ☐   شده درخواست همکاری فرم تکمیل  -1

 ☐ ☐ ☐ تصویر کارت ملی متقاضی / مدیرعامل )پشت و رو(  -2
 ☐ ☐ ☐  تصویر شناسنامه متقاضی / مدیرعامل )تمام صفحات( -3
 ☐ ☐ ☐ فعالیت اجاره نامه رسمی یا سند مالکیت محل  -4

 حسب نیاز ☐ ☐ ( حسب درخواست شرکت)  گواهی تأیید نشانی محل فعالیت از اداره پست  -5

 جواز کسب معتبر یا مدارک ثبتی شرکت  -6
☐ ☐ ☐ 

 اسناد تضمین تعهدات )چک صیادی یا سفته(-7
☐ ☐ - 

 - - ☐ کیفری معتبر مدیرعامل یا صاحب فروشگاه  گواهی عدم سوءپیشینه -8

 حسب مورد  حسب مورد  حسب مورد  نامه کتبی تمامی سهامداران، در صورت تعدد سهامدارانرضایت -9

 

 استی: همکاری درخونوع 
 همکاری آزمایشی   ☐
 عاملیت فروش    ☐
 مایندگی رسمی فروش ن   ☐

 بخش دوم ـ توضیحات و شرایط ارائه مدارک 
 فرم درخواست همکاری   -۱

 .فرم درخواست باید از طریق سامانه آنلاین یا فرم کاغذی شرکت تکمیل و ارائه شود
 form-http://topsunheating.ir/agengy :نشانی فرم آنلاین

 مدارک هویتی  -۲
ارائه تصویر کارت ملی و شناسنامه متقاضی یا مدیرعامل شرکت الزامی است. در صورت نیاز به مدارک تکمیلی برای احراز هویت یا  

 .تنظیم قرارداد، موضوع از سوی کارشناس مربوطه اعلام خواهد شد 
 مدارک محل فعالیت -۳

اجاره  به محل فعالیت خود، شامل  باید مدارک معتبر مربوط  نمایندگی  و  ارائه  متقاضیان عاملیت فروش  را  یا سند مالکیت  نامه 
 .نمایند. گواهی تأیید نشانی از اداره پست نیز حسب ضوابط شرکت درخواست خواهد شد

http://topsunheating.ir/agengy-form


 شرایط همکاری با مجتمع صنعت آلتان آزمون چک لیست مدارک جهت اخذ
 مدارک مجوز و ثبت فعالیت -۴

 .متقاضیان دارای فروشگاه باید تصویر جواز کسب معتبر و مرتبط با زمینه فعالیت خود را ارائه نمایند -
متقاضیان حقوقی باید مدارک ثبتی شرکت، حسب مورد شامل آگهی تأسیس، اساسنامه، آخرین تغییرات و روزنامه  -

 .رسمی را ارائه کنند
 اسناد تضمین تعهدات -۵

یا سفته به - عنوان تضمین تعهدات، برای همکاران عاملیت فروش و نمایندگی، مطابق مبلغ و ضوابط  ارائه چک صیادی 
 .شده از سوی شرکت الزامی استاعلام 

ه دلیل خرید مستقیم محصولات نمونه توسط متقاضی و عدم برخورداری از خرید اعتباری، ب، همکاری آزمایشیدر سطح  -
 .ارائه چک یا سفته تضمینی الزامی نیست

 .است میلیارد ریال( ۱۰میلیارد تومان ) ۱ ، متقاضی موظف به ارائه تضمین به مبلغعاملیت فروش در سطح -
 .است میلیارد ریال( ۵۰میلیارد تومان ) ۵ ، متقاضی موظف به ارائه تضمین به مبلغنمایندگی در سطح -
باید در وجه - صادر شود. مشخصات و    ۱۴۰۰۵۱۲۶۸۸۶  به شناسه ملی  شرکت مجتمع صنعت آلتان آزمون  چک یا سفته 

 .نحوه تکمیل، امضا، اثر انگشت و سایر شرایط مربوط به سند تضمین، مطابق دستورالعمل اعلامی شرکت خواهد بود
اعلام  - مسیر  طریق  از  باید  تضمین  اسناد  س  شدهتصویر  در  شرکت  ا)آپلود  رسمی  کارشیت  به  مستقیم  ارسال  ناس  ویا 

 برای بررسی اولیه ارسال شود.   مربوطه(
تنهایی به معنای تأیید نهایی نیست و پذیرش تضمین پس از بررسی شرکت و تطبیق اصل سند با تصویر  ارائه تصویر به  -

 .تأییدشده انجام خواهد شد 
وجود    - صورت  در  کند.  ارسال  مرکزی  دفتر  به  شرکت  دستورالعمل  مطابق  را  تضمین  اسناد  اصل  است  موظف  متقاضی 

 .تواند اصلاح یا جایگزینی سند را درخواست کندمغایرت یا نقص، شرکت می
های دریافتی صرفاً در چارچوب قرارداد همکاری و تعهدات مندرج در آن نگهداری و استفاده خواهند شد. شرایط  تضمین  -

 .نگهداری، مطالبه و استرداد تضمین باید در قرارداد همکاری مشخص شود
ارائه - اسناد  تکمیل صحیح  و  اطلاعات  بر عهده متقاضی است. شرکت میمسئولیت صحت  اسناد شده  پذیرش  از  تواند 

 .شده خودداری کندناقص یا مغایر با ضوابط اعلام 
 گواهی عدم سوءپیشینه -۶

الزامی است. این مدرک باید مربوط به مدیرعامل شرکت یا    متقاضیان نمایندگیارائه گواهی عدم سوءپیشینه کیفری معتبر برای  
 .صاحب فروشگاه متقاضی نمایندگی باشد

 



 شرایط همکاری با مجتمع صنعت آلتان آزمون چک لیست مدارک جهت اخذ
 نامه سهامدارانرضایت -۷

نامه کتبی باید با ذکر نام مجموعه، نوع همکاری درخواستی و اعلام موافقت با همکاری  در صورت تعدد سهامداران، رضایت -
 .با شرکت مجتمع صنعت آلتان آزمون تنظیم و به امضای تمامی سهامداران برسد 

 .نامه سهامداران الزامی نیستدر صورتی که مجموعه دارای تنها یک سهامدار باشد، ارائه رضایت -
 گردد.، بصورت جداگانه تکمیل میاراننامه سهامد متن رضایت -

 نحوه ارسال مدارک  -۸
باید مطابق   بارگذاری مدارک در سامانه آنلاین و انجام بررسی اولیه، اصل اسناد تضمین و سایر مدارک فیزیکی موردنیاز  از  پس 

 .دستورالعمل شرکت به نشانی دفتر مرکزی ارسال شوند 
در صورت عدم امکان بارگذاری آنلاین، متقاضی موظف است یک نسخه فیزیکی کامل از مدارک موردنیاز را به همراه اصل اسناد  

 .تضمین مربوطه ارسال نماید
ارسال  تضمین  بارگذاریاسناد  نسخه  با  عیناً  باید  یا  شده  متفاوت  سند  ارائه  صورت  در  باشند.  داشته  مطابقت  تأییدشده  و  شده 

 .جایگزین، بررسی و تأیید مجدد آن الزامی است
 
 امضا مدیر فروشگاه / مدیرعامل                                                                              مهر فروشگاه / شرکت   
 


